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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตใช้น  ำประปำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:กองช่าง  เทศบาลต าบลวังศาลา   
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตใช้น ้าประปา 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต้าบลวังศาลา 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จใน

หน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:ขออนุญาต  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. เทศบาล พ.ศ. 2496 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ เทศบัญญัติว่าด้วยกิจการประปา เทศบาลต้าบลวังศาลา  
พ.ศ. 2553  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส้าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตใช้น ้าประปา  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

1) สถานที่ให้บริการ กองช่าง  เทศบาลต าบลวังศาลา  เบอร์โทรศัพท์  034-593241-2 ต่อ 304 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
       ที่พักอาศัยอยู่ภายในพื นที่เขตเทศบาลต้าบลวังศาลา 
 



2/3 
 

13. ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั นตอน 
รำยละเอียดของขั นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขอ
อนุญาตใช้น ้าประปาตามที่
ก้าหนดให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นด้าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
 

1 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื นที่ที่จะ
ด้าเนินการใช้
น ้าประปา) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด้าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

3 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื นที่ที่จะ
ด้าเนินการใช้
น ้าประปา) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งผล
การขอใช้น ้าประปา และ
การช้าระเงินค่าธรรมเนียม 
เมื่อช้าระค่าธรรมเนียม
เรียบร้อยจึงออกใบสัญญา
การใช้น ้า 
 

1 วัน - (องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื นที่ที่จะ
ด้าเนินการใช้
น ้าประปา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วัน 
 

14. งำนบริกำรนี ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ผ่านการด้าเนินการลดขั นตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

- 0 1 ฉบับ - 



3/3 
 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

- 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ  -  บำท 

ค่ำธรรมเนียม 1.ค่าประกันสัญญาการใช้น ้า  จ้านวน  500 บาท 
2.ค่าส้ารวจ  จ้านวน  200 บาท 
3.ค่าติดตั ง  จ้านวน 300 บาท 
4.ค่ามิเตอร์ ขนาด 1/2  นิ ว  จ้านวน  900 บาท   
หมำยเหตุ - 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนผู้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริการประชาชนส้านักงานปลัดส้านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

3)     ช่องทำงกำรร้องเรียน เทศบาลต้าบลวังศาลา 

        หมายเหตุ 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.wangsala.go.th) 

      2. ทางโทรศัพท์ 034-593241-2  ต่อ  304 

      3. ทางไปรษณีย์ (99/9  หมู่ที่ 5  ต าบลวังศาลา  อ าเภอท่าม่วง  จังหวัดกาญจนบุรี) 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
 

 
 

 


