


 

ส ำนักปลัดเทศบำล 

งำนทะเบียนและบัตรเทศบำลต ำบลวังศำลำ 

ส ำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบำลต ำบลวังศำลำ  เปิดให้บริกำรอยู่ในห้องส ำนักทะเบียนอ ำเภอท่ำม่วง เปิดให้บริกำรงำน
ทะเบียนรำษฎรและงำนบัตรประจ ำตัวประชำชน ตั้งแต่เวลำ 08.30 น. – 16.30 น.ในวนัและเวลำรำชกำร 

กำรแจ้งเกิด  
          - เกิดภำยในก ำหนด  
          ให้เจ้ำบ้ำนหรือบิดำ มำรดำ แจ้งเกิดต่อนำยทะเบียนผู้รับแจ้งภำยใน 15 วัน นับแต่วันเกิด  
                หลักฐำน  
                1. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน บิดำ มำรดำ  
                2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                3. หนังสือรับรองกำรเกิด กรณีเกิดโรงพยำบำล 

กำรแจ้งตำย  
          เจ้ำบ้ำนหรือผู้ได้รับมอบหมำยจำกเจ้ำบ้ำนหรือผู้พบศพเป็นผู้แจ้งภำยใน 24 ชั่วโมง ต่อนำยทะเบียนท้องที่ที่มี
คนตำย 
                หลักฐำน  
                1. บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำวของผู้แจ้ง  
                2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                3. หนังสือรับรองกำรตำย (ถ้ำมี)  
                4. กรณีตำยผิดธรรมชำติ เช่น อุบัติเหตุ ถูกฆำตกรรม ฯลฯ ให้น ำหลักฐำนใบรับแจ้งจำกต ำรวจท้องที่ 
หรือใบชันสูตรพลิกศพมำด้วย  
                5. หนังสือมอบอ ำนำจจำกเจ้ำบ้ำน 

กำรแจ้งย้ำยเข้ำ  
                หลักฐำน  
                1. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แจ้งและเจ้ำบ้ำน  
                2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                3. ใบแจ้งย้ำยที่อยู่พร้อมลำยเซ็นเจ้ำบ้ำน 

กำรแจ้งย้ำยออก  
                หลักฐำน  
                1. บัตรประจ ำตัวประชำชน ผู้แจ้งและเจ้ำบ้ำน  
                2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                3. หนังสือมอบอ ำนำจจำกเจ้ำบ้ำนในกรณีท่ีผู้แจ้งไม่มีชื่อในทะเบียนบ้ำน 
                4. กรณีบุคคลที่จะย้ำยออกเป็นบุคคลต่ำงด้ำว จะต้องขอหนังสืออนุญำตจำกจังหวัดก่อน 

กำรแจ้งย้ำยปลำยทำง  
                หลักฐำน  
                1. เจ้ำบ้ำน, เจ้ำตัว พร้อมบัตรประจ ำตัวประชำชน (ถ่ำยเอกสำรอย่ำงละ 1 ชุด)  
                2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                3. หนังสือยินยอมให้ย้ำยเข้ำ 



 

 

แก้ไขรำยกำรในเอกสำรทะเบียนทะเบียนรำษฎร  
                หลักฐำน  
                1. บัตรประจ ำตัวผู้แจ้ง  
                2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                3. เอกสำรประกอบหลักฐำน เช่น สูติบัตร ใบสุทธิ 

กำรขอเลขหมำยประจ ำบ้ำน  
                หลักฐำน  
                1. แบบแปลน (ถ้ำมี)  
                2. หนังสืออนุญำตปลูกสร้ำงอำคำร  
                3. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำของบ้ำน 

กำรคัดรับรองเอกสำรทะเบียนรำษฎร  
                หลักฐำน  
                1. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้แจ้ง  
                2. หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมรับรองส ำเนำบัตรประชำชนผู้มอบ 

กำรท ำบัตรประจ ำตัวประชำชน  

          - กรณีมีบัตรครั้งแรก  
            หลักเกณฑ์  
            - ผู้มีสัญชำติไทยอำยุครบ 15 ปี บริบูรณ์ และมีชื่อในทะเบียนบ้ำน  
            - ยื่นค ำขอมีบัตรที่ว่ำกำรอ ำเภอ กิ่งอ ำเภอ เขตหรือท่ีเทศบำล 
             หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                2. สูติบัตร / ใบสุทธิ หรือหลักฐำนอื่นที่ทำงรำชกำรออกให้เพ่ือแสดงว่ำเป็นบุคคลเดียวกับผู้ที่มีชื่ออยู่ใน
ทะเบียนบ้ำน 

          - กรณีบัตรเดิมหมดอำยุ  
          เมื่อบัตรเดิมหมดอำยุ ให้ขอมีบัตรใหม่ภำยใน 60 วัน นับจำกวันที่บัตรเดิมหมดอำยุ  
                 หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                2. บัตรประจ ำตัวประชำชนเดิมที่หมดอำยุ 

          - กรณีได้รับกำรยกเว้นขอมีบัตร  
                 หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                2. หลักฐำนแสดงว่ำเป็นผู้ที่ได้รับกำรยกเว้น 

     

 

 



 

 

 - กรณีบัตรหำยหรือบัตรถูกท ำลำย  
                 หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน  
                2. หลักฐำนกำรแจ้งควำมบัตรหำย (แจ้งได้ที่เทศบำล)  
                3. หลักฐำนอื่นที่ทำงรำชกำรออกให้ที่มีรูปถ่ำย เช่น บัตรนักเรียน, บัตรนักศึกษำ, ใบขับข่ี, หนังสือ
เดินทำง ฯลฯ 
             ********  กรณีไม่มีให้น ำเจ้ำบ้ำนหรือบุคคลที่น่ำเชื่อถือมำให้กำรรับรองต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่พร้อมบัตร
ประจ ำตัวประชำชน (ถ่ำยเอกสำร 1 ชุด) 

        - กรณีบัตรเดิมช ำรุดในสำระส ำคัญ  
                หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                2. บัตรเดิมที่ช ำรุด  
                3. หำกบัตรเดิมช ำรุดมำกจนไม่สำมำรถใช้พิสูจน์ยืนยันบุคคลได้ให้เตรียมเอกสำรที่ทำง        รำชกำร
ออกให้ ที่มีรูปถ่ำยผู้ขอมีบัตรแสดงอยู่เพ่ือยืนยันตัวบุคคล  
                4. ถ้ำบัตรเดิมท่ีช ำรุดไม่เห็นรูปหน้ำให้น ำเจ้ำบ้ำนผู้ที่น่ำเชื่อถือไปให้ค ำรับรองต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ด้วย 

           - กรณีพ้นสภำพไดร้ับกำรยกเว้นขอมีบัตร  
                หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                2. หลักฐำนกำรพ้นสภำพได้รับกำรยกเว้น เช่น บัตรข้ำรำชกำร, หนังสือรับรอง 

           - กรณีขอเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล  
                หลักฐำน  
                1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  
                2. บัตรประจ ำตัวประชำชน  
                3. ใบส ำคัญกำรเปลี่ยน ชื่อ-สกุล เช่น ใบทะเบียนสมรส หรือใบส ำคัญกำรตั้ง ชื่อ-สกุล (แล้วแต่กรณี) 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

                                          กองคลัง 

 

                    
1. ยื่นแบบและช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.2)  2  มกรำคม ถึง     กุมภำพันธ์ของทุกปี 
2. ยื่นแบบและช ำระช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5)      มกรำคม ถึง     เมษำยนของทุกปี 
3. ยื่นแบบและช ำระภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ภำยในเดือน    2  มกรำคม ถึง 31 มีนำคมของทุกปี 
4. ภำษีสะสมอำหำรและค่ำธรรมเนียมต่ำงๆ   ธันวำคมของทุกปี 

 
 

   ฝ่ำยจัดเก็บรำยได้ 
      1. งำนพัฒนำกำรจัดเก็บรำยได้  กองคลัง  เทศบำลต ำบลวังศำลำ 

 ให้บริกำรทุกวันจันทร์-ศุกร์ เวลำ 08.00 - 16.00 น. ในวันและเวลำรำชกำร(ไม่หยุดพักกลำงวัน) 

       
 
 

เทศบำลต ำบลวังศำลำ  ขอแจ้งกำรประเมินเพื่อส ำรวจภำษีบ ำรุงท้องที่ใหม่ 
ประจ ำปี พ.ศ. 2559   

ขอให้ท่ำนน ำเอกสำรมำประกอบกำรส ำรวจ  ดังนี้ 
  1. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
   2. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
   3. ส ำเนำโฉนดที่ดินทุกแปลงในเขตต ำบลวังศำลำ 
                   *** เริ่มรับเอกสำรตั้งแต่ เดือนธันวำคม  2558 – เมษำยน 2559*** 

http://office.bangkok.go.th/bkum/manual/raidai/#title1
http://office.bangkok.go.th/bkum/manual/raidai/#title2
http://office.bangkok.go.th/bkum/manual/raidai/#title3


 
 
 
  2. กำรให้บริกำรงำนรำยได้ 

 กำรยื่นแบบแจ้งรำยกำรเพ่ือช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) 
 กำรยื่นแบบแจ้งรำยกำรเพ่ือช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ (ภ.บ.ท.5) และกำรช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
 กำรยื่นแบบแจ้งรำยกำรเพ่ือช ำระภำษีป้ำย (ภ.ป.1) 

 

 
 

กำรยื่นแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือนกุมภำพันธ์ของทุกปี 
         หลักเกณฑ์กำรยื่นค ำร้อง 

 เป็นผู้รับประเมินรำยเก่ำ (หมำยถึงได้ช ำระค่ำภำษีโรงเรือนและท่ีดินของปีก่อนแล้ว) 
 ผู้รับประเมินมำยื่นแบบด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจ 
 ไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้ประโยชน์จำกปีก่อน 

           หลักฐำน 

 ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีโรงเรือนและท่ีดินของปีก่อน (เช่น ช ำระภำษีปี พ.ศ. 2559 ใช้ใบเสร็จ ปี 
พ.ศ. 2558) 
 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีรับมอบอ ำนำจ) 

 
  
 



 
 
 

 
 
 

           กำรยื่นแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี (ภ.บ.ท.5) และกำรช ำระภำษีบ ำรุงท้องท่ี 
           หลักเกณฑ์กำรยื่นค ำร้อง 

 เป็นผู้รับประเมินรำยเก่ำ (หมำยถึง ได้ช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ของปีก่อนแล้ว) 
 ผู้รับประเมินมำยื่นแบบด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจ 
 ไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้ประโยชน์ของที่ดิน 

    
  หลักฐำน 

 ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ของปีก่อน (เช่น ช ำระภำษีปี พ.ศ. 2559 ใช้ใบเสร็จหรือส ำเนำ
ใบเสร็จปี พ.ศ. 2558) 
 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีรับมอบอ ำนำจ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
        กำรยื่นแบบแจ้งรำยกำรเพื่อช ำระภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ภำยในเดือนมีนำคมของทุกปี 
           หลักเกณฑ์กำรยื่นค ำร้อง 

 เป็นผู้รับประเมินรำยเก่ำ (หมำยถึง ได้ช ำระค่ำภำษีบ ำรุงท้องที่ของปีก่อนแล้ว) 
 ผู้รับประเมินมำยื่นแบบด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจ 
 ไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงแก้ไข ขนำด จ ำนวน หรือข้อควำมของป้ำย 

 
  หลักฐำน 

 ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จกำรช ำระภำษีป้ำยของปีก่อน (เช่น ช ำระภำษีปี พ.ศ. 2559 ใช้ใบเสร็จหรือส ำเนำใบเสร็จปี 
พ.ศ. 2558) 
 ภำพถ่ำยป้ำย (ถ้ำมี) 
 หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีรับมอบอ ำนำจ) 

 

 
 

มีข้อสงสัยสำมำรถติดต่อสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 
งำนพัฒนำกำรจัดเก็บรำยได้   กองคลัง เทศบำลต ำบลวังศำลำ 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ   0- 3459 3241 -2 ต่อ 204 
 



 

                                                    งำนพัฒนำชุมชน 

                                                       ขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
                                               ( รับขึ้นทะเบียนทุกเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ) 
                                     ตั้งแต่วันที่ 1 – 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี  ในวันและเวลำรำชกำร 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
1. มีสัญชำติไทย 
2. มีอำยุ 59 ปีบริบูรณ์ขึ้น (ในกรณีท่ีทะเบียนรำษฎร์ระบุเฉพำะปีเกิด ให้ถือว่ำบุคคลนั้นเกิดวันที่ 1 มกรำคมของปีนั้น 
เช่น เกิด พ.ศ. 2497 ให้ถือว่ำเกิดวันที่ 1 มกรำคม 2497 
3.มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตเทศบำลต ำบลวังศำลำ 
4. ไม่เป็นผู้ที่ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือเทศบำล อบต. ได้แก่ ผู้รับ
เงินบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอ่ืนที่รัฐ
หรือเทศบำล อบต.จัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบียบ 

ใช้เอกสำรอะไรบ้ำง?? 

 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน    จ ำนวน 1 ชุด 
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน    จ ำนวน 1 ชุด 
 3. ส ำเนำสมุดบัญชีเงินฝำก(ออมทรัพย์)  จ ำนวน 1 ชุด 

ผู้อ่ืนยื่นเอกสำรแทนผู้สูงอำยุได้หรือไม่??? 

สำมำรถยื่นเอกสำรแทนผู้สูงอำยุได้ และหำกผู้สูงอำยุมีควำมประสงค์โอนเงินเข้ำบัญชีผู้อื่น ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ 
ตัวจริงพร้อมส ำเนำบัตรประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้รับมอบอ ำนำจ อย่ำงละ 1 ชุด 

ยืน่เอกสำรแล้วจะได้รับเงินเม่ือไหร่????  

 ผู้สูงอำยุที่ขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1- 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลำคม 
ของปีถัดไป     (ไม่มีกำรจ่ำยย้อนหลัง) 

ผู้สูงอำยุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่ำไหร่?? 

 ปัจจุบันได้จ่ำยแบบขั้นบันได ดังนี้ 
 อำยุ 60 -69 ปี  จะได้รับ  600  บำท 
 อำยุ 70 -79 ปี  จะได้รับ  700  บำท 
 อำยุ 80 -89 ปี  จะได้รับ  800  บำท 
 อำยุ 90 ปีขึ้นไป  จะได้รับ         1,000  บำท  

 

 

 

 



 

 

หมำยเหตุ ในกรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุย้ำยทะเบียนบ้ำนให้เทศบำล หรือ อบต.ที่เคยจ่ำยเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุเดิมยังคงจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตนกว่ำจะสิ้นสุดปีงบประมำณนั้น คือเดือนกันยำยน หำกมีควำมประสงค์
จะรับเบี้ยยังชีพกับเทศบำล หรือ อบต. แห่งใหม่ ต้องไปจดทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพที่เทศบำลหรือ อบต.แห่งใหม่ 
ภำยในวันที่ 1 -30 พฤศจิกำยนของทุกปี และเริ่มรับเงินที่ใหม่ในเดือนตุลำคม ของปีถัดไป 

     !!!เอกสำรต้องลงลำยมือชื่อ ส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ!!! 
      ผู้สูงอำยุที่ไม่สำมำรถเขียนได้ ให้พิมพ์ลำยนิ้วมือแทน 

 
                                                         กำรขอรับเงินสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี 

 กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุ หมำยถึง กำรช่วยเหลือเป็นเงินในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณีรำย
ละ 2,000 บำท กำรสงเครำะห์ในกำรจัดกำรศพตำมประเพณีนั้น  

ผู้สูงอำยุท่ีเสียชีวิตต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้ 

 1. มีอำยุเกิน 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 2. มีสัญชำติไทย 
 3. มีชื่ออยู่ในเขตเทศบำลต ำบลวังศำลำ 

กำรยื่นเรื่องขอเงินสงเครำะห์กำรจัดกำรศพตำมประเพณี 

ผู้ยื่นค ำขอต้องเป็นบุคคลที่รับผิดชอบในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุ โดยต้องยื่นค ำขอที่เทศบำลต ำบลวังศำลำ หรือ 
ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัดกำญจนบุรี(ศำลำกลำงจังหวัดกำญจนบุรี) ในวันท ำกำร 

ใช้หลักฐำนอะไรบ้ำงในกำรยื่นค ำขอ? 

  1. ใบมรณะบัตรของผู้สูงอำยุฉบับจริง พร้อมส ำเนำ  2 ชุด 

  2. บัตรประจ ำตัวประชำชน ผู้ยื่นค ำขอ พร้อมส ำเนำ 2 ชุด 

 ส ำคัญมำก!!!!!! 

 ผู้ยื่นค ำขอรับกำรสงเครำะห์จัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณีต้องยื่นค ำขอภำยใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่ออกใบ
มรณะบัตร 

 

กำรขอมีบัตรควำมพิกำร 

จดทะเบียนควำมพิกำรได้ที่ไหน? 

 ได้ทีง่ำนพัฒนำชุมชน  ส ำนักปลัดเทศบำลต ำบลวังศำลำ หรือ ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์
จังหวัดกำญจนบุรี 

 



 
 

ใช้เอกสำรอะไรบ้ำงในกำรจดทะเบียนควำมพิกำร 
   1.เอกสำรรับรองควำมพิกำรโดยแพทย์สถำนพยำบำลจำกทำงรำชกำร 
  2.บัตรประจ ำตัวประชำชน ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร พร้อมทั้งถ่ำยส ำเนำจ ำนวน  1 ชุด (กรณียื่นแทนให้น ำบัตร      
ประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้ยื่นแทนมำด้วย) 
    3.ทะเบียนบ้ำนฉบับจริง พร้อมถ่ำยส ำเนำ จ ำนวน 1 ชุด 
    4.รูปถ่ำยขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 
 
      หลังจำกจดทะเบียนควำมพิกำรแล้วเทศบำลจะช่วยเหลืออย่ำงไร? 

 น ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรมำขึ้นบัญชีเพ่ือขอรับเงินควำมพิกำรที่งำนพัฒนำชุมชน จะมีเจ้ำหน้ำที่คอยให้ค ำปรึกษำ
และแนะน ำกำรขึ้นบัญชีเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพควำมพิกำร 

***** จดทะเบียนเบี้ยควำมพิกำร ****** 
( รับขึน้ทะเบียนทุกเดือน  พฤศจิกำยน   ของทุกปี ) 

ตั้งแต่วันที่ 1 – 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี   ในวันและเวลำรำชกำร 

   คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยชีพควำมพิกำร 
                1. สัญชำติไทย 
                2. มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำร 
                3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนรำษฎร์เทศบำลเมืองชะอ ำ 
                4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ  
                5. ในกรณีผู้พิกำรเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจ ำคุกอยู่ในเรือนจ ำ ทัณฑสถำน หรือสถำนคุมขังของกรมรำชทัณฑ์ 
หรือเป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถำนพินิจและและคุ้มครองเด็กและเยำวชน หรือศูนย์ฝึกและอบรมเด็กและเยำวชน ให้
ไปลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยควำมพิกำรต่อผู้บังคับบัญชำกำร หรือผู้อ ำนวยกำรตำมสถำนที่ท่ีอยู่  

          ใช้หลักฐำนอะไรบ้ำง?? 
 1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร จ ำนวน  1  ชุด 
 2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน  1  ชุด 
 3.ส ำเนำสมุดบัญชี(ออมทรัพย์) จ ำนวน  1  ชุด 

หลักฐำนส ำหรับผู้อ่ืนยื่นแทน 
 1.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน  1  ชุด 
 2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   จ ำนวน  1  ชุด 
 3.หนังสือมอบอ ำนำจ   จ ำนวน  1  ชุด 

ขึ้นทะเบียนเมื่อไหร่?? 

 ยื่นเอกสำร ตั้งแต่วันที่ 1 -30 พฤศจิกำยน ของทุกปี เวลำรำชกำร 

จะได้รับกำรสงเครำะห์เท่ำไหร่? 

 จะได้รับเงินสงเครำะห์เดือนละ 800 บำท 

 



 

 

ยื่นเอกสำรแล้วได้รับเงินเม่ือไหร่?? 
 ผู้พิกำรที่ขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1- 30 พฤศจิกำยน ของทุกปี จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลำคม 
ของปีถัดไป (ไม่มีกำรจ่ำยย้อนหลัง) 

                         !!!เอกสำรต้องลงลำยมือชื่อ ส ำเนำถูกต้องทุกฉบับ!!! 
                         ผู้พิกำรที่ไม่สำมำรถเขียนได้ ให้พิมพ์ลำยนิ้วมือแทน 
 

กำรขอรับเงินผู้ป่วยเอดส์หรือโรคภูมิคุ้มกันบกพร่อง 

ผู้ป่วยเอดส ์คือ ผู้ป่วยที่แพทย์ได้รับรอง และท ำกำรวินิจฉัยแล้ว 

คุณสมบัติท่ีจะได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยฯ 
 1. มีชื่ออยู่ในเขตเทศบำลต ำบลวังศำลำ 
 2. มีใบรับรองแพทย์ ( แพทย์ต้องระบุว่ำเป็นผู้ติดเชื้อเอดส์ ) 

ใช้เอกสำรอะไรบ้ำง? 
 1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน  จ ำนวน   1  ชุด 
 2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  จ ำนวน   1  ชุด 
 3. ส ำเนำสมุดบัญชี(ออมทรัพย์) จ ำนวน   1 ชุด 

    กำรยื่นค ำขอรับกำรสงเครำะห์ 

 สำมำรถยื่นเอกสำรได้ด้วยตนเองหรือมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนแทนได้ 

        จะได้รับกำรสงเครำะห์เท่ำไหร่? 

 จะได้รับเงินสงเครำะห์เดือนละ 500 บำท 

 

มีข้อสงสัยสำมำรถติดต่อสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 
งำนพัฒนำชุมชน   ส ำนักปลัดเทศบำล 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ   0 -3459 -3241 -2 ต่อ 300 

 



 

กองช่ำง 

เอกสำรประกอบกำรขออนุญำตก่อสร้ำง/ดัดแปลง/รื้อถอนอำคำร 
หมู่ที่ 2 (บำงส่วน) , หมู่ที่ 3  และหมู่ที่ 6 
**รับรองส ำเนำทุกแผ่นและทุกหน้ำ** 

1.แบบฟอร์มค ำขออนุญำตก่อสร้ำง (ขอรับได้ที่เทศบำล) 
2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ผู้ขออนุญำต)     จ ำนวน   1  ชุด 
3.ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน (ผู้ขออนุญำต)    จ ำนวน   1  ชุด 
4.ส ำเนำโฉนดที่ดิน / น.ส. 3 /ส.ค.1  (ทุกหน้า)    จ ำนวน   1  ชุด 
(กรณีเช่ำ ต้องใช้สัญญำเช่ำ , ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ให้เช่ำ และส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ให้เช่ำ  กรณีผู้ขออนุญำตไม่ได้
เป็นเจ้ำของที่ดิน  ต้องใช้หนังสือยินยอมให้ ปลูกสร้ำงอำคำรในที่ดิน พร้อมส ำเนำบัตรประชำชน และทะเบียนบ้ำน
ผู้ให้ควำมยินยอม) 
5.แบบแปลน  (อัตรำส่วน 1:100)      จ ำนวน   3  ชุด 
6.แผนผังบริเวณ  (อัตรำส่วน 1:500)     จ ำนวน   1  ชุด 
7.หนังสือมอบอ ำนำจ  (กรณีที่ตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต  พร้อมส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ)      
8.เอกสำรอื่น ๆ (ถ้ำม)ี 
เอกสำรประกอบกำรขอหนังสือรับรองอำคำร (**รับรองส ำเนำทุกแผ่นและทุกหน้ำ**) 
กรณีหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์(โฉนดที่ดิน) เป็นของตนเอง 
1. ส ำเนำบัตรประชำชน 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค.1 (ทุกหน้ำ)  
4. หนังสือเอกสำรกำรรับรอง   (จำกก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน) 
กรณีหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์(โฉนดที่ดิน) เป็นของผู้อ่ืนหรือได้รับมอบอ ำนำจ 
1. ส ำเนำบัตรประชำชน  (ของผู้ขอหนังสือรับรอง) 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน  (ของผู้ขอหนังสือรับรอง) 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดินทุกหน้ำ (เจ้ำของเป็นผู้เซ็นรับรอง) 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ / หนังสือยินยอม 
5. ส ำเนำบัตรประชำชน   (ของผู้มอบอ ำนำจ/ยินยอม) 
6. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน   (ของผู้มอบอ ำนำจ/ยินยอม) 
7. หนังสือเอกสำรกำรรับรอง   (จำกก ำนัน/ผู้ใหญ่บ้ำน) 

งำนประปำ 
 

เอกสำรที่ใช้ประกอบในกำรขอมำตรน้ ำ   
(**รับรองส ำเนำทุกแผ่นและทุกหน้ำ**) 
เฉพำะประชำชนในเขตพ้ืนที่ หมู่ 4 และหมู่ 8 
 แบบค ำขอใช้น้ ำ (ขอรับได้ที่เทศบำล) 
 ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
 ส ำเนำบัตรประชำชน 
 หนังสือมอบอ ำนำจ (ในกรณีท ำกำรแทน) 
 ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้มอบอ ำนำจ 



 

กำรขออนุญำตขุดดินและถมดิน 

   กำรขุดดิน 

    
ผู้ใดประสงค์จะท ำกำรขุดดินโดยมีควำมลึกจำกระดับพ้ืนดินเกินสำมเมตร หรือ มีพื้นที่ปำกบ่อดิน
เกินหนึ่งหมื่นตำรำงเมตร (6 ไร่ – 1 งำน – 0 ตร.วำ) ให้แจ้งต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นโดยยื่นเอกสำร
แจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้  

    

 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะท ำกำรขุดดิน  
 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้ำงเคียง  
 รำยกำรที่ก ำหนดไว้ในกฎกระทรวงออกตำม มำตรำ 6  
 วีกำรขุดดินและกำรขนดิน  
 ระยะเวลำในกำรขุดดิน  
 ชื่อผู้ควบคุมงำนซึ่งต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตำมท่ีก ำหนดในกฎกระทรวง  
 ที่ตั้งส ำนักงำนของผู้แจ้ง   

 ภำระผูกพันต่ำง ๆ ที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดิน เช่น หนังสือมอบอ ำนำจ , หนังสือยินยอม
ให้ขุดดิน  

  กำรถมดิน  
    ผู้ใดประสงค์จะท ำกำรถมดินโดยมีควำมสูงของเนินดินเกินกว่ำงระดับที่ดินต่ำงเจ้ำของที่อยู่ข้ำงเคียง  

    
มีพ้ืนที่ของเนินดินไม่เกินสองพันตำรำงเมตร (1 ไร่ – 1 งำน – 0 ตร.วำ) ต้องจัดให้มีกำรระบำยน้ ำ
เพียงพอที่จะไม่ก่อให้เกิดควำมเดือดร้อนแก่เจ้ำของ ที่ดินที่อยู่ข้ำงเคียงหรือบุคคลอ่ืน  

    

กำรถมดินที่มีพ้ืนที่เกินสองพันตำรำงเมตร (1 ไร่ – 1 งำน – 0 ตร.วำ) นอกจำกจะต้องจัดให้มีกำร
ระบำยน้ ำแล้ว ต้องแจ้งกำรถมดินนั้นต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น (กองช่ำงเทศบำล ฯ) ซึ่งเจ้ำพนักงำน
จะออกใบรับแจ้ง เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรรับแจ้งให้ภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่รับแจ้ง และให้ผู้รับ
แจ้งเริ่มท ำกำรถมดินตำมที่แจ้งได้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบรับแจ้ง  

    ก ำหนดโทษ 
    ต้องระวำงโทษจ ำคุกจ ำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 50,000 บำทหรือทั้งจ ำทั้งปรับ  
    กำรขุดดิน เอกสำรประกอบกำรขออนุญำต ได้แก่ 

    

 แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะท ำกำรขุดดิน (แผนที่โดยสังเขป)  
 แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้ำงเคียง  
 รำยกำรที่ก ำหนดตำมมำตรำ 6  
 วิธีกำรขุดและถมดิน  
 ระยะเวลำที่ท ำกำรขุดดิน  
 ชื่อผู้ควบคุมงำนซึ่ง (วิศวกร)  
 ที่ตั้งส ำนักงำนของผู้แจ้ง (ที่อยู่)  
 ภำระผูกพันต่ำง ๆ ( เช่น หนังสือยินยอมให้ขุดดิน )  
 ส ำเนำบัตรประชำชน / ทะเบียนบ้ำนผู้จออนุญำต / หนังสือมอบอ ำนำจ (ในกรณีท ำกำรแทน)  

    

 

 



 

 

กำรถมดิน เอกสำรประกอบกำรขออนุญำต ได้แก่ 

    

 ส ำเนำบัตรประชำชน / ทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต / หนังสือมอบอ ำนำจ (ในกรณีท ำกำรแทน)  
 ภำระผูกพันต่ำง ๆ ( เช่น หนังสือยินยอมให้ขุดดิน )  
 แผนที่โดยสังเขป  
 แผนผังบริเวณถมดิน (แสดงกำรวำงท่อระบำยน้ ำ)  

    ก ำหนดโทษ 
    ต้องระวำงโทษจ ำคุกจ ำคุกไม่เกิน 1 ปี หรือปรับไม่เกิน 50,000 บำทหรือทั้งจ ำทั้งปรับ  

 

 

 

 

                         

มีข้อสงสัยสำมำรถติดต่อสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ 
กองช่ำง  เทศบำลต ำบลวังศำลำ 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ   0 -3459 -3241 -2 ต่อ 304 
 
 

             

 

 



 

 

 

             

              

 

 

การขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ/ผู้พิการ/ผู้ป่วยโรคเอดส์ 

ค าแนะน าการช าระภาษีทกุประเภท 

ค าแนะน าการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

   ค าแนะน าเกี่ยวกับงานทะเบียนราษฎร์ 

http://www.google.co.th/imgres?hl=th&biw=1366&bih=600&tbm=isch&tbnid=li-Z4P7e7jYeJM:&imgrefurl=http://group.dek-d.com/thevictoria/blog/?blog_id=10160859&docid=50LK0Bf3kbaq0M&imgurl=http://upic.me/i/0y/victoriacard000.png&w=518&h=341&ei=i1LrUtmlMI-_kgXimIDwDQ&zoom=1&iact=rc&dur=437&page=3&start=32&ndsp=18&ved=0CMEBEK0DMCM


หมำยเลขโทรศัพท์ติดต่อ 034 -593 -241 -2   
คณะผู้บริหำร  

- นำยก  ต่อ  101  
- รองนำยก 1  ต่อ  102 
- รองนำยก 2  ต่อ  103 

ส ำนักปลัด 
- ปลัดเทศบำล   ต่อ  104  
- งำนกำรเจ้ำหน้ำที ่ ต่อ 105 
- งำนวิเครำะห์ฯ   ต่อ 106 
- งำนกำรศึกษำ   ต่อ 107 
- หัวหน้ำส ำนักปลัด  ต่อ 111 
- งำนป้องกันและบรรเทำฯ ต่อ      199 
- งำนประชำสัมพันธ์  ต่อ 100,200 หรือ กด 0 
- งำนพัฒนำชุมชน  ต่อ  300  

 

กองคลัง 
- ผอ.กองคลัง   ต่อ 201 
- งำนกำรเงินและบัญชี  ต่อ  202 
- นักวิชำกำรเงินและบัญชี ต่อ 203 
- งำนจัดเก็บรำยได้  ต่อ 204 
- หัวหน้ำฝ่ำยบริหำรงำนคลัง ต่อ 205 

     กองสำธำรณสุข 
- งำนธุรกำร   ต่อ 206 

กองช่ำง 
- ผอ.กองช่ำง   ต่อ 301 
- รองปลัดฯ   ต่อ 302  
- งำนธุรกำร   ต่อ 304 

 

เบอร์แฟกซ์(โทรสำร)  034 – 593 – 240  
 
 
 

 



 

 

 


